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Wykğad II  

Wydziağ Nauczycielski, Kierunek Pedagogika 

Wprowadzenie do baz danych 

W prezentacji wykorzystano fragmenty i przykğady z ksiŃŨki:  

Joe Habraken; Microsoft Office User Specjalist: Access 97, Przewodnik egzaminacyjny, 

Wydawnictwo Translator s.c., Warszawa 1997. 
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Planowanie nowej bazy danych 

II. Planowanie nowej bazy danych 

dr Artur Bartoszewski  - WYKĞAD: Wprowadzenie do baz danych, 

Jednym ze sposob·w rozpoczňcia procesu planowania nowej bazy 

danych jest zadanie sobie kilku pytaŒ: 

Á Jakie informacje chcesz umieŜciĺ w bazie danych? Z odpowiedzi na to 

pytanie dowiesz siň, jak dane bňdŃ przechowywane i zorganizowane oraz 

wskaŨe potrzebnŃ liczbň tabel. 

Á Jak chcesz wprowadzaĺ dane oraz jak chcesz je przeglŃdaĺ? Przy tym 

pytaniu powinieneŜ rozwaŨyĺ moŨliwoŜĺ uŨycia formularzy, by Twoje dane 

ğatwiej byğo wprowadzaĺ oraz by byğy one bardziej rzetelne. 

Á Jak chcesz manipulowaĺ danymi po wprowadzeniu do tabel? To pytanie 

powinno wpğynŃĺ na rozwaŨenie, jakiego typu kwerend bňdziesz chciağ 

uŨyĺ. 

Á Jaki typ wydruk·w bňdziesz chciağ uzyskaĺ? Po tym pytaniu powinieneŜ 

zaczŃĺ myŜleĺ o rodzajach raport·w, kt·re bňdziesz chciağ zaprojektowaĺ 

dla swojej bazy danych. 
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Normalizacja danych 

II. Planowanie nowej bazy danych 

dr Artur Bartoszewski  - WYKĞAD: Wprowadzenie do baz danych, 

Normalizowanie bazy danych oznacza po prostu, Ũe 

musisz ustanowiĺ takŃ strukturň tabel, byŜ nie musiağ za 

kaŨdym razem wprowadzaĺ tych samych informacji.  



5 

Normalizacja danych - przykğad 

II. Planowanie nowej bazy danych 

dr Artur Bartoszewski  - WYKĞAD: Wprowadzenie do baz danych, 

Baza nieznormalizowana 
Nazwa klienta Adres Telefon Data zam·wienia Kwota 

Pieca Chad Mozarelli 23 555-4862 13.12.1997 195,00 zğ 

Pieca Chad Mozarelli 23 555-4862 24.12.1997 25,00 zğ 

Pieca Chad Mozarelli 23 555-4862 30.12.1997 96,00 zğ 

B·rger Kink Woğowa 12a 333-4651 04.09.1997 456,00 zğ 

Mak Donaldz Wieprzowiny 2 222-8461 15.11.1997 51,00 zğ 

B·rger Kink Woğowa 12a 333-4651 22.10.1997 6,00 zğ 

Numer klienta Nazwa Adres Telefon 

1 Pieca Chad Mozarelli 23 555-4862 

2 Mak Donaldz Wieprzowiny 2 

3 B·rger Kink Woğowa 12a 333-4651 

Numer zam·wienia Numer klienta Data zam·wienia Kwota 

1 1 13.12.1997 195,00 zğ 

2 1 24.12.1997 25,00 zğ 

3 1 30.12.1997 96,00 zğ 

4 3 04.09.1997 456,00 zğ 

5 2 15.11.1997 51,00 zğ 

6 3 22.10.1997 6,00 zğ 

ťle 

Dobrze 

Baza znormalizowana 
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VI. MS ACCESS ï Modyfikowanie danych  

    w tabeli 
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PrzejŜcie miňdzy widokiem Arkusza danych a 

widokiem Projekt 

V. MS ACCESS ï Modyfikowanie danych w tabeli 

dr Artur Bartoszewski  - WYKĞAD: Wprowadzenie do baz danych, 
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Zmiana zawartoŜci pola 

V. MS ACCESS ï Modyfikowanie danych w tabeli 

dr Artur Bartoszewski  - WYKĞAD: Wprowadzenie do baz danych, 
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Zmiana zawartoŜci pola 

V. MS ACCESS ï Modyfikowanie danych w tabeli 

dr Artur Bartoszewski  - WYKĞAD: Wprowadzenie do baz danych, 

UŨycie funkcji ZamieŒ i ZamieŒ wszystkie 
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Dodawanie rekordu 

V. MS ACCESS ï Modyfikowanie danych w tabeli 

dr Artur Bartoszewski  - WYKĞAD: Wprowadzenie do baz danych, 
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Usuwanie rekordu 

V. MS ACCESS ï Modyfikowanie danych w tabeli 

dr Artur Bartoszewski  - WYKĞAD: Wprowadzenie do baz danych, 

By usunŃĺ rekord, wykonaj nastňpujŃce czynnoŜci: 

1. Kliknij przycisk selekcji rekordu (pokazany na rysunku) albo kliknij Edycja, 

Zaznacz rekord. Wszystkie pola w rekordzie zostanŃ zaznaczone. 

2. Kliknij przycisk UsuŒ rekord na pasku narzňdzi lub naciŜnij klawisz  
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Usuwanie rekordu 

V. MS ACCESS ï Modyfikowanie danych w tabeli 

dr Artur Bartoszewski  - WYKĞAD: Wprowadzenie do baz danych, 

Kiedy usuwasz rekord z tabeli, nie moŨesz wykorzystaĺ funkcji Cofnij, by go 

przywr·ciĺ. Usuwanie rekordu z tabeli jest nieodwoğalne. 

PowinieneŜ systematycznie wykonywaĺ kopiň zapasowŃ swojej bazy danych. 

ÅMoŨesz uŨyĺ oprogramowania do tworzenia kopii lub po prostu kopiowaĺ 

pliki bazy danych na dysk.  

ÅKopie zapasowe sŃ TwojŃ jedynŃ szansŃ, jeŜli komputer siň zepsuje.  

ÅMogŃ takŨe byĺ pomocne, kiedy przypadkowo usuniesz rekordy lub 

obiekty bazy danych. 

UwaŨaj na pola o typie danych Autonumer  

Autonumery zostanŃ zgubione, jeŜli usuniesz rekord z 

tabeli, do kt·rej zastosowano format Autonumer do 

przypisywania numer·w do poszczeg·lnych p·l. 

Autonumer nie wpisuje ponownie numer·w, kt·re 

zostağy usuniňte z tabeli. 
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VII. MS ACCESS ï Wyszukiwanie informacji  

       w tabeli 
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Filtrowanie rekord·w 

VII. MS ACCESS ï Wyszukiwanie informacji w tabeli 

dr Artur Bartoszewski  - WYKĞAD: Wprowadzenie do baz danych, 

V Filtry podobnie jak polecenie Znajdz dziağajŃ z zastosowaniem kryteri·w.  

V JednakŨe filtry majŃ tň wyŨszoŜĺ nad funkcjŃ ZnajdŦ, Ũe wyŜwietlajŃ jedynie 

te rekordy, kt·re speğniajŃ kryteria filtru. Inne rekordy w tabeli zostajŃ ukryte.  

V Filtrowanie uğatwia pracň z rekordami. 

IstniejŃ dwa sposoby filtrowania tabel:  

Åfiltrowanie wedğug wyboru  

Åfiltrowanie wedğug formularza.  
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Filtrowanie rekord·w - filtrowanie wedğug wyboru  

 

VII. MS ACCESS ï Wyszukiwanie informacji w tabeli 

dr Artur Bartoszewski  - WYKĞAD: Wprowadzenie do baz danych, 

Niewiarygodnie prostym sposobem filtrowania rekord·w jest filtrowanie wedğug 

wyboru.  

Podajesz Accessowi przykğad pola danych, wedğug kt·rego chcesz filtrowaĺ 

tabelň, a Access pokazuje jedynie te rekordy, kt·re pasujŃ.  

Np. tabela produkt·w zazwyczaj zawiera pole Dostawcy. Aby wyŜwietliĺ 

podzestaw tabeli, kt·ry zawiera jedynie produkty dostarczone przez 

okreŜlonego dostawcň, wskaŨ dostawcň i wywoğaj polecenie Filtr. 
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Filtrowanie rekord·w - filtrowanie wedğug formularza  

 

VII. MS ACCESS ï Wyszukiwanie informacji w tabeli 

dr Artur Bartoszewski  - WYKĞAD: Wprowadzenie do baz danych, 

Kiedy filtrujesz wedğug formularza, pusty wiersz arkusza danych pojawia siň ze 

wszystkimi odpowiednimi kolumnami p·l znajdujŃcymi siň w tabeli. Wystarczy 

zaznaczyĺ pole lub pola wymagane do filtrowania. Przy kaŨdym oknie pola 

pojawia siň rozwijalna w d·ğ strzağka; kliknij jŃ i wskaŨ dane peğniŃce 

 

Filtrowanie wedğug formularza pozwala 

ustawiĺ kilka kryteri·w filtrowania tabeli, 

wğŃczajŃc wyraŨenia logiczne. 
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Zmiana szerokoŜci kolumn 

VII. MS ACCESS ï Modyfikowanie tabeli 

dr Artur Bartoszewski  - WYKĞAD: Wprowadzenie do baz danych, 

1. UmieŜĺ kursor myszy na linii dzielŃcej dwa pola, kt·ra znajduje siň po prawej 

stronie kolumny p·l, kt·rŃ chcesz dostosowaĺ. Kursor myszy staje siň 

narzňdziem zmiany szerokoŜci kolumny. 

2. Kliknij i przytrzymaj lewy klawisz myszy. UŨyj narzňdzia do zmiany szerokoŜci 

kolumny do przeciŃgniňcia krawňdzi kolumny w prawŃ stronň aŨ do momentu, 

kiedy nowa szerokoŜĺ zmieŜci najdğuŨsze wprowadzenie w kolumnie p·l. 


